GEMEINDE

VITZNAU

Handbuch: Raumreservationssystem (extern)

Das neue Reservationssystem der Gemeinde Vitznau ist darauf ausgelegt moglichst einfach
und effizient Reservationen fur Ihre Veranstaltungen zu erstellen. In diesem Handbuch werden
Ihnen die wichtigsten Aspekte der Raumreservation kurz zusammengefasst.

Weitere Informationen fur die Benutzung von offentlichen Raumen und Platzen der
Gemeinde Vitznau finden Sie in der Nutzungsordnung.

1.  Zugang zum Raumreservationssystem

Die Rubrik "Raumreservation" finden Sie auf unserer Homepage www.vitznau.ch unter
"Dienstleistungen"”.
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Bildung

In der Ubersichtsliste werden Ihnen alle Raumlichkeiten, welche iber das Reservationssystem
der Gemeinde Vitznau gebucht werden kénnen, angezeigt. Vergessen Sie nicht, sich vorher
mit Ihrem Benutzerkonto einzuloggen.


http://www.vitznau.ch/

2. Reservation einer Anlage

Als Beispiel wird hier die Turnhalle gewahlt. Um lhre Reservation zu starten, klicken Sie auf
die von lhnen gewiinschte Raumlichkeit.

O Schulhausplatz Ortsmitte Schulhaus Details
Belegung
O  Sitzungszimmer (EG) Ortsmitte Altes Schulhaus Details
Belegung
O  Sportplatz Ortsmitte Schulhaus Details
Belegung
O Turnhalle Ortsmitte Schulhaus Details
Belegung




Wenn Sie "Details" anwahlen, erhalten Sie alle relevanten Informationen zum Mietobjekt. Des
Weiteren finden Sie Zubehdr, Optionen und Inventar, falls Sie weitere Gegenstande zur
Reservierung bendtigen. Mochten Sie einen visuellen Eindruck Uber das Objekt erhalten,
klicken Sie auf "Bilder".

Objekt
Beschreibung

Kategorie
Standort
Adresse

Telefon
Homepage
Kontakt

E-Mail

Kontakt Telefon
Bedingungen

Weitere Informationen

Turnhalle

Die Turnhalle befindet sich im 2. OG im Schulhaus in Vitznau. Die Raumlichkeit misst eine Flache von 280 m2.
Die Raumkapazitat liegt bei 200 Personen und ist ein hindernisfreier Zugang. Zudem gibt es WC-Anlagen mit
rollstuhlgangigen Toiletten und in der Nahe befindet sich eine Kiche bspw. fur einen allfalligen Catering. Technik
ist vorhanden und kann optional genutzt werden.

Wahrend der Schulzeit hat die Schule Vitznau Vorrang gegeniber allen anderen Interessierten. Die Turnhalle
kann bis langstens 22.00 Uhr (Nachtruhe) genutzt werden. Eine exklusive Nutzung bedarf vargangig einer
entsprechenden temporaren Nutzungsbewilligung.

Die Depotgebuhren pro Schlissel/Batch betragen CHF 100. Die Aus- und Riickgabe erfolgt durch den/die
Verantwortliche ,Hausdienst® oder Werkdienst®. Bei Schaden sind diese bei der Ruckgabe der Raumlichkeiten
dem Hausdienst zu melden.

Bis sechs Arbeitstage vor dem gebuchten Termin ist eine Annullation durch die Veranstaltenden kostenfrei. Far
kurzfristige Annullationen (funf Arbeitstage cder weniger) erhebt die Gemeinde eine Umtriebsentschadigung von
50% der Mietgebthren. Annullationen setzen Schriftlichkeit voraus.

Bei Nichterscheinen der Veranstaltenden verrechnet die Gemeinde die entsprechenden Mietgeblhren chne
Abzug.

Schulhaus

Ortsmitte

Rigiweg 1

5354 Vitznau

+41 79 460 92 20

https: /v vitznau. chf

Gemeinde Vitznau

Dorfplatz 6

5354 Vitznau
gemeindeverwaltung@uvitznau.lu.ch
+4141 399 02 20
Nutzungsordnung (pdf, 1086.1 kB)
Brandschutzplan Miveau 0 (pdf, 236.4 kB)

Brandschutzplan Niveau 1 (pdf, 270 4 k8)

Brandschutzplan Miveau 2 (pdf, 213.8 kB)

Brandschutzplan Miveau 3 (pdf, 1505 kB)

Inventar Geschirrmiete jpdf, 377.9 kB)




Uber das Anwahlen von "Belegung" erreichen Sie direkt den Belegungsplan. Hierbei handelt
es sich nun um den wichtigsten Aspekt Ihrer Reservation. Sie kdnnen dem Plan entnehmen,
wann das gewtunschte Objekt frei (griin), (provisorisch) belegt (rot/gelb) oder nicht buchbar
(grau) ist. Ebenfalls kénnen Sie zwischen der Tages-, Wochen- und Monatsansicht wechseln,
was lhnen einen besseren Uberblick (iber den generellen Belegungsplan verschafft. Wenn die
Tagesblocke eine etwas milchige Farbe (milchiges Grau) aufweisen, bedeutet dies, dass lhr
gewlnschter Belegungstermin die notwendige Frist unterschreitet und somit nicht mehr
gebucht werden kann. Mit dem Kalendersymbol kénnen Sie einfach zwischen den Daten
navigieren.

Dilals Tobeands Oplicmen Elder Inve 'I-'."! Ealagung I

Tagesansicnt Wochanansicht Monalssrsichl

Datum: Mithwooh, 4. Janusr 203 E

Legenda: lfI'Ei le|Eg1 provisorisch belegt l nicht buchbar

Hinweis: Fir die Zeitblocke mit milchiger Farbe sind keine Reservationen mehr miglich (zu kurzfristig).

Miontag Dlenstag  Mitbwocch Donnerstag  Fraltag Sameatag Zonntag
02012025 03.04.20F 04012023 05012025 06.04.20F  0701.2023 OB.01.2023




In unserem Beispiel mochten wir das Objekt fir den 5. Mai 2023 mieten. Bitte rechnen Sie
genugend Vorlaufzeit fir das Einrichten ein. Klicken Sie nun auf die gewlinschte Zeit im griinen
Tagesblock. Sie werden anschlielfend nach Ihrem Benutzerkonto gefragt.

Turnhalle

Details Zubehér Optienen Bilder Inventar Belegung

Tagesansicht Wochenansicht Monatsansicht
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Turnhalle

Login mit Benutzerkonto
Loggen Sie sich bitte in Thr Benutzerkonto ein.

Haben Sie |hr Passwort vergessen? Bestellen Sie ein neues Passwort .

Benutzerkonto erstellen

Haben Sie noch kein Benutzerkonto? Erstellen Sie ein Benutzerkonto.

Als Gast reservieren

Sie haben kein Benutzerkonto und wollen Ihre Daten nur fur diese Sitzung eingeben, dann tragen Sie bitte lhren Vor-/Nachnamen ein und
dricken Sie Weiter.

Vor-/Nachname | ||

Nach der Auswahl des Startzeitpunktes lhrer Veranstaltung werden Sie auf den
Reservationsschritt 1, die Datumsauswahl, weitergeleitet. Tragen Sie hier die Art des

Anlasses, den Start- sowie den Schlusszeitpunkt lhrer Reservation ein und bestatigen Sie |hre
Angaben mit "Weiter".

Reservation Schritt 1: Datumsauswahl

Art des Anlasses * ‘ ‘

Start der Reservation 05.05 2023 l] | 2115 v‘

Ende der Reservation 05.05 2023 l] | 2120 v‘

Interne Blécke mitbuchen

Status des Objektes frei

Wiederholung Anlass‘ nicht v |wiederho|en bis zum 04.01.2023 9]




Im zweiten Schritt geht es um die Auswahl der korrekten Preiskategorie. Wahlen Sie nun die
fur Ihren Anlass passende Kategorie aus und bestatigen Sie mit "Weiter".

Reservation Schritt 2: Preiskategorie
Preiskategorie

Stufe 1
interne Veranstaltungen, Offentliche Institutionen mit Sitz in Vitznau, Dorfanlasse, Ortsvereine,

Baugenossenschaften

Stufe 2
drtliches Gewerbe und einheimische Privatpersonen

Stufe 3
Auswartige (Gewerbe, Vereine, Gruppierungen, Privatpersonen)

Die Wahl des von Ihnen gewinschten Zubehdrs wird in Schritt 3 bearbeitet. Hier kdnnen Sie
angeben, ob Sie Zubehdr bendtigen oder nicht. Geben Sie dies auf der rechten Seite an und
bestéatigen Sie Ihre Auswahl mit "Weiter".

Reservation Schritt 3: Zubehor

Leinwand | ‘

F’ikettdienst| obligatorisch v

Stiihle | |
Tische | ‘




Weitere Optionen werden in Schritt 4 behandelt. Geben Sie bitte Ihre Wiinsche mit «Ja» oder
«Nein» an und bestatigen Sie diese erneut mit "Weiter".

Reservation Schritt 4: Optionen

Bilhnenelemente MNein w
Geschirrmiete MNein w

Kiche/Catering *

Kihlschrank MNein v
Mohiliarmiete MNein w
Sprechanlage MNein w

Stell- und Pinnwande | Nein v

Technik

Zurtick Abbrechen Weiter

Unter Schritt 6 werden lhnen nochmals alle Informationen, welche Sie im Verlauf der
Reservation angegeben haben, sowie ein Kostenanschlag angezeigt. Bitte Uberprufen Sie
nochmals alle Angaben auf ihre Richtigkeit. Falls ein Fehler aufgetaucht ist, kdnnen Sie diesen
ohne Probleme in der aktuellen Reservation korrigieren. Gehen Sie dazu mit dem Button
"Zurlck" in lhrer Reservation rlickwarts und korrigieren Sie die falschen Angaben. Sind alle
Angaben korrekt und haben Sie die verbindlichen Bedingungen akzeptiert, kdnnen Sie nun
das Kastchen "Bedingungen akzeptieren" anwahlen und die Reservation in den Warenkorb
legen.




Reservation Schritt 6: Bestitigung

Organisation
Kontakt

E-Mail

Adresse

Objekt

Art des Anlasses

Start der Reservation

Ende der Reservation

Preiskategorie
Zubehdr

Option

Freis

test

Keine E-Mail-Adresse angegebenl

Turnhalle

test

Freitag, 5. Mai 2023, 21:15 Uhr

Objektibernahme: | 2115 »
Freitag, 5. Mai 2023, 21:20 Uhr

Objektrickgabe: | 21:20 »
Stufe 2

Leinwand
Pikettdienst

Stuhle
Buhnenelemente
Geschirrmiete
Kiche/Catering
Kuhlschrank
Mobiliarmiete
Sprechanlage

5tell- und Pinnwande
Objekt: 75.00 Fr.
Zubehor:  25.00 Fr.
Optionen:  80.00 Fr.

Total: 180.00 Fr.

3
obligatorisch
2

Ja

Ja

nein

Nein

Ja

Ja

Mein




Anmerkung Kunde

Hinweis zur Reservation

Bedingungen Mutzungsordnung (pdf, 1086.1 kB)

Bedingungen akzeptieren Bedingungen akzeptieren

Zuriick Abbrechen

In den Warenkorb

Im "Warenkorb" sehen Sie noch einmal in Kurzform alle lhre noch provisorischen
Reservationenanfragen. Wollen Sie nun die Reservation duplizieren oder entfernen kénnen
Sie dies mit den entsprechenden Funktionen tun. Wenn Sie weitere Reservationen vornehmen
wollen oder ganz einfach die Reservationsanfrage abschliefsen wollen, klicken Sie auf den

entsprechenden Button.

Warenkorb: Objekt-Verwalter Ansicht

Reservation Turnhalle (test):
Fr, 5. Mai 2023 21:15 Uhr bis 21:20 Uhr

Objektkosten Turnhalle

Zubehdr Pikettdienst: obligatorisch
Opticn Bihnenelemente: Ja
Option Geschirmiete: Ja

Option Mobiliarmiete: Ja

Option Sprechanlage: Ja
Subtotal

Gesamttotal

Diese Reservation duplizieren

Diese Reservation entfernen
75.00 SFr.
25.00 SFr.
5.00 SFr.
25.00 SFr.
25.00 SFr.
25.00 SFr.

180.00 SFr.

180.00 SFr.

weitere Reservation vornehmen

Reservation abschliessen

zur Ubersicht




Die Ihnen zugesandte E-Mail enthalt die Eingangsbestatigung Ihrer Reservationsanfrage. Bitte
beachten Sie, dass es sich bei dieser um keine definitive Reservationsbestatigung fir das
gewlnschte Objekt handelt. Sobald |hre Anfrage durch die Reservationsstelle der Gemeinde
Vitznau Uberprift und bestatigt wurde, erhalten Sie eine definitive Reservationsbestatigung
zusammen mit dem Reservationsvertrag, welcher von lhnen unterzeichnet retourniert werden
soll. Besten Dank fur Ihr Interesse an unseren Raumlichkeiten. Fur zusatzliche Fragen stehen
wir lhnen selbstverstandlich gerne zur Verfigung.

04.01.2023

Gemeinde Vitznau

Dorfplatz 6

6354 Vitznau
gemeindeverwaltung@yvitznau.lu.ch
www.vitznau.ch

Telefon 041 399 02 20



mailto:gemeindeverwaltung@vitznau.lu.ch
http://www.vitznau.ch/

